Na temelju ¢lanka 17. stavak 1. to¢ka 9. Zakona o turistiCkim zajednicama i promicanju
hrvatskog turizma («Narodne novine», broj 152/08.) i ¢lanka 24. stavka 3. tocke 10. Statuta
TuristiCke zajednice grada Karlovca, TuristiCko vije¢e TuristiCke zajednice grada Karlovca na
svojoj 9. sjednici odrzanoj dana 07. lipnja 2011. godine, donijelo je

_ POSLOVNIK O RADU
TURISTICKOG VIJECA TURISTICKE ZAJEDNICE
GRADA KARLOVCA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Poslovnikom o radu Turisti¢kog vije¢a Turisti¢ke zajednice grada Karlovca (u daljnjem tekstu:
Turisti¢ko vijece) ureduje se:
- nadcin rada i odlu€ivanja Turistickog vijeca,
- nacin sazivanja i vodenja sjednice Turisti¢kog vijec¢a,
- izbor zapisniara zapisnika,
- dnevni red sjednice,
- osnivanje tijela Turisti¢kog vijeéa,
- prava i duznosti predsjedavajuceg i ¢lanova TuristiCkog vijecCa i druga pitanja bitna
za rad TuristiCkog vije¢a u skladu s odredbama Zakona o TuristiCkim zajednicama
i promicanju hrvatskog turizma («Narodne novine» broj 152/08.)
- u daljnjem tekstu Zakon) i Statuta Turisticke zajednice grada Karlovca (u daljnjem
tekstu: Zajednica).

Clanak 2.
Turisti¢ko vije¢e obavlja poslove odredene Zakonom i Statutom Zajednice.
Sastav, djelokrug i ovlastenja TuristiCkog vije¢a utvrdena su Statutom Zajednice.

Clanak 3.
Odredbe ovog Poslovnika u pogledu naCina rada primjenjuju se i na rad radnih i
savjetodavnih tijela, ukoliko se osnuju od strane TuristiCkog vijeca.

Clanovi Turistitkog vije¢a, kao i ostali koji sudjeluju u radu Turistickog vijeéa duzni su se
pridrzavati odredaba ovog Poslovnika.
Il. ODLUCIVANJE U TURISTICKOM VIJECU
Clanak 4.
Turisti¢ko vije¢e moze pravovremeno odlucivati ako je na sjednici prisutno vise od polovice
¢lanova Vijeca.
Turisticko vije¢e odlu€uje vecinom glasova prisutnih ¢lanova.
Clanak 5.
TuristiCko vije¢e odluke donosi u pravilu javnim glasovanjem.
TuristiCko vije¢e mozZe odluditi da se o odredenom pitanju odlucuje tajnim glasovanjem.
Svaki ¢lan Turistickog vijeca ima jedan glas.
Glas u TuristiCkom vije¢u moze se dati pismom, telefonom, telegrafom, telefaksom, e-mailom

i koristenjem drugih tehnickih sredstava, ako se s time slozi vecina ¢lanova TuristiCkog
vijeca.



I1l. PRAVA | OBVEZE PREDSJEDAVAJUCEG | CLANOVA TURISTICKOG VIJECA

Clanak 6.
Predsjednik Zajednice saziva i predsjeda sjednici TuristiCkog vijeca.
Prava i duZnosti predsjednika Zajednice utvrdena su Statutom Zajednice.

Clanak 7.
Predsjednik Zajednice kao predsjedavajuci TuristiCkog vijeca:

- saziva i predsjedava sjednicom

- otvara sjednicu, utvrduje potreban nazo¢nih ¢&lanova radi pravovaljanog
odluéivanja

- predlaze dnevni red sjednice i vodi brigu da se sjednica odvija po prihvaéenom
dnevnom redu

- vodi brigu o odrzavanju reda na sjednici

- moze udaljiti sa sjednice svaku osobu koja ugrozava red na sjednici

- vodi brigu o prijedlozima podnesenim u tijeku sjednice

- utvrduje formulaciju prijedloga i stavlja ga na glasanje

- utvrduje i objavljuje rezultat glasanja

- brine se da se u radu sjednice postuju odredbe Zakona i opcih akata

- potpisuje akte koji se donose na sjednici

- vodi brigu o izvrSavanju odluka Turisti¢kog vije¢a

Clanak 8.
Svaki ¢lan Turistickog vijeca ima pravo:
- biti izvijeSten o poslovanju Zajednice;
- zahtijevati i dobiti izvje$¢a, analize i druge materijale koji su mu potrebni za njegov
rad;
- predlagati da se pojedina pitanja unesu u dnevni red sjednice TuristiCkog vije¢a;
- sudjelovati u raspravi i odlu€ivanju na sjednicama TuristiCkog vijeca;
- ima druga prava odredena ovim Poslovnikom, Statutom i Zakonom.

Clanak 9.
Clan Turistickog vijeéa duzan je redovito biti nazodan sjednicama Turistickog vijeéa, te
savjesno obavljati svoju duznost i zadace koje mu povjeri TuristiCko vijeCe pozornoscu
urednog i savjesnog gospodarstvenika te Cuvati poslovnu tajnu.

IV. SAZIVANJE SJEDNICE TURISTICKOG VIJECA

Clanak 10.
TuristiCko vije¢e radi na sjednicama.
Ovlast za sazivanje sjednice Turisti¢kog vije¢a ima iskljucivo predsjednik Zajednice.

U slu€aju odsutnosti, odnosno sprijeCenosti predsjednika Zajednice, sjednici TuristiCkog
vije€a predsjedava zamjenik predsjednika Zajednice kojeg on odredi i koji za svoj rad
odgovara predsjedniku Zajednice.

Sjednica Turisti¢kog vije¢a saziva se po potrebi, a najmanje jedanput u Cetiri mjeseca.
Predsjednik Zajednice sazvati Ce sjednicu i na zahtjev najmanje jedne treCine Clanova

Skupstine Zajednice i najmanje jedne treCine ¢lanova Turistickog vije¢a te predsjednika
Nadzornog odbora Zajednice.



Clanak 11.
Sjednica se saziva pismenim putem, a poziv za sjednicu mora biti upuéen najkasnije 2
radna dana prije dana odredenog za odrzavanje sjednice.
Sjednica se u iznimno hitnim slu¢ajevima saziva i na drugi nagin.

Clanak 12.
Poziv na sjednicu treba sadrzavati oznaku rednog broja sjednice ra¢unajuci od konstituiranja
TuristiCkog vije¢a, mjesto i vrijeme odrzavanja sjednice, te predloZeni dnevni red.

Uz poziv za sjednicu prilaze se biljeSka s prethodne sjednice i prijedlog dnevnog reda s
materijalima o kojima ¢e se voditi rasprava za pojedine to¢ke dnevnog reda.

Poziv i materijali za sjednicu upucuju se c¢lanovima Turistickog vije¢a preporu¢enom
posiljkom ili na drugi siguran nacin.

Clanak 13.
U slucaju sprijeCenosti prisustvovanja zakazanoj sjednici, ¢lan TuristiCckog vije¢a duzan je
svoj izostanak opravdati.
U slu€aju iz stavka 1. ovog Clanka, odsutni ¢lan TuristiCkog vije€a moZe sudjelovati u
donosenju odluka i tako da svoj glas da pisanim putem, u skladu s ¢lankom 5. Poslovnika.

Pismeno ocitovanje o davanju glasa Clana Turistickog vije¢a prilaze se uz biljeSku sa
sjednice Turisti¢kog vijeca.

Clanak 14.
Poziv na sjednicu dostavlja se i osobama koje trebaju iznijeti potrebna obrazlozenja po
dnevnom redu.

Clanak 15.
Sjednice Turistickog vijeéa zajedno sa predsjednikom Zajednice priprema direktor
TuristiCkog ureda Zajednice.

Direktor Turistickog ureda nazoc¢an je na sjednicama TuristiCkog vijeca.

U slu€aju odsutnosti ili sprijeCenosti direktora TuristiCkog ureda, TuristiCko vijee na prijedlog
direktora Turistickog ureda daje ovlasdtenje za zastupanije turisticke zajednice osobi iz redova
Turistickog vijeca.

Predsjednik Nadzornog odbora nazo&an je na sjednicama Turisti¢kog vije¢a kada je prema
predlozenom dnevnom redu duZan iznijeti potrebna obrazloZenja.

V. TIJEK SJEDNICE TURISTICKOG VIJECA

Clanak 16.
Sjednicu TuristiCkog vije¢a otvara predsjednik Zajednice, odnosno osoba iz &l. 10 st. 2 ovog
Poslovnik (dalje: predsjedavajuci), i utvrduje da li je sjednici nazo€an potreban broj ¢lanova
Turistickog vijeca.

Ako predsjedavajuci utvrdi da nije nazo¢an potreban broj ¢lanova Turisti¢kog vije¢a, odgada
sjednicu za odredeni sat istoga dana ili za drugi odredeni dan i sat.

O odgodi sjednice za drugi dan i sat pismeno se obavjeS¢uju samo odsutni Clanovi
TuristiCkog vijeca.



Prije utvrdivanja dnevnog reda predsjedavajuci daje kratke upute i obavijesti u svezi s radom
TuristiCkog vijeca.

Clanak 17.
Dnevni red sjednice predlaze predsjedavajuci te ga podnosi ¢lanovima Turisti¢kog vije¢a na
razmatranje.
Svaki €lan TuristiCkog vije¢a ima pravo predloZiti da se predloZeni dnevni red izmijeni ili
dopuni.

Predsjedavajuc¢i moze na sjednici mijenjati prijedlog dnevnog reda, tako da se iz predloZenog
dnevnog reda pojedini predmeti izostave ili dopune novim predmetima.

Odluku o utvrdivanju dnevnog reda donose cClanovi TuristiCkog vijeca vec¢inom glasova
nazocnih ¢lanova.

Kada izmjena i dopuna dnevnog reda uklju€uje uno3enje u dnevni red novog prijedloga za
odlu€ivanje za koji predsjedavajuéi trazi hitnost, TuristiCko vije¢e odluCuje da li je hitnost
opravdana.

Ako Turisti¢ko vijeée prihvati hitnost postupka, prijedlog se uvrstava u dnevni red. Ako hitnost
postupka nije prihva¢ena, o prijedlogu e se raspraviti na prvoj slijedecoj sjednici.

Nakon utvrdivanja dnevnog reda prelazi se na raspravu i odlucivanje o pojedinim tockama
dnevnog reda i to redom kojim su utvrdene u prihvacenom dnevnom redu.

Clanak 18.
Po pojedinim toCkama dnevnog reda predlagatelj materijala usmeno podnosi izvje§ée nakon
Cega predsjedavajuéi otvara raspravu.
Predsjedavajuéi daje rije€ ¢lanovima Turistickog vije¢a po redoslijedu njihove prijave.

Ukoliko se tijekom rasprave utvrdi da je prijedlog nepotpun, Turisti¢ko vije¢e moZze odluditi da
se rasprava prekine i prijedlog nadopuni, te da bude predmetom rasprave na jednoj od iduéih
sjednica.

Ukoliko je pitanje o kojem se vodi rasprava dovoljno razrijeS§eno da se moze donijeti odluka,
predsjedavajuci zaklju€uje raspravu.

Zaposlenici Turistickog ureda Turisticke zajednice grada Karlovca nazo¢ni na sjednici
sudjeluju u raspravi po pozivu predsjedavajuéeg.

Clanak 19.
Rasprava c¢lanova TuristiCkog vijeCa o pojedinim pitanjima, u pravilu, nije vremenski
ogranicena.
Clanovi Turistickog vijeéa na prijedlog predsjedavaju¢eg mogu na sjednici odlugiti da se
rasprava o pojedinim pitanjima vremenski ogranici.

Clanak 20.
Ako za rjeSavanje pojedinog pitanja na dnevnom redu ima viSe prijedloga, predsjedavajuci
daje na glasovanje pojedine prijedloge i to onim redom kako su podneseni.

Clanak 21.
Predsjedavajuci formulira prijedlog i daje ga na glasovanije.
Glasovanje na sjednici je javno ukoliko ¢lanovi TuristiCkog vije¢a ne odlu€e drugacije.
Glasuje se dizanjem ruku ili poimeniénim izjaSnjavanjem.

Clanovi Turistiékog vijeéa glasuju izjadnjavanjem «za» ili «protiv» prijedloga zaklju¢ka kojeg
je predsjedavaju¢i dao na glasovanje. Prijedlog zaklju¢ka koji se daje na glasovanje
sadrzajno predstavlja sazetak rasprave vodene po pojedinoj tocki dnevnog reda.

Po zavrSenom glasovanju predsjedavajuéi utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja.



Na osnovu rezultata glasovanja, predsjedavajuéi objavljuje da je prijedlog o kojem se glasalo
prihvacen ili odbijen.

Prihvacen je prijedlog za koji je glasovala veéina nazo¢nih ¢lanova TuristiCkog vijeca.

O svakom predmetu na dnevnom redu odlu€uje se nakon rasprave.

Turisticko vijece mozZe u tijeku rasprave odluciti o tome da se pojedini predmet vrati
predlagatelju radi dodatne obrade.

Clanak 22.
Predsjedavajuci se brine o odrzavanju reda na sjednici.
Na sjednici nitko ne moze govoriti dok od predsjedavaju¢eg ne zatrazi i dobije rije€.
Osobe nazotne na sjednici TuristiCkog vijeca duzne su se pridrzavati naloga
predsjedavajuceg koji se odnose na poslovni red.
Osobu koja ne postuje poslovni red predsjedavajuci ¢e opomenuti.
Osobu koja opetovano naruSava poslovni red predsjedavajuéi ¢e ponovno opomenuti, a
opomena ce se unijeti u zapisnik.

VI. ZAPISNIK

Clanak 23.
O radu na sjednici vodi se zapisnik.
Zapisnik vodi osoba koju odredi direktor TuristiCkog ureda.
Zapisnik sadrzi osnovne podatke o radu sjednice, a osobito:
- redni broj sjednice
- datum i mjesto odrzavanja sjednice
- vrijeme pocCetka sjednice
- imena, prezimena i broj nazoc¢nih i odsutnih ¢lanova Turisti¢kog vije¢a, kao i ime i
prezime predsjedavajuceqg, te imena i prezimena drugih osoba koje su nazoéne
sjednici
- utvrdenje kvoruma
- odluku o usvajanju zapisnika s prethodne sjednice
- predlozen i usvojen dnevni red
- imena i prezimena izvjestitelja o pojedinim pitanjima, s kratkim sadrZajem
izvjeStaja, odnosno pitanja o kojem se raspravlja
- rezultate glasovanja o pojedinim pitanjima
- zaklju¢ke, odnosno odluke donesene o pojedinim pitanjima
- naznaku vremena kada je sjednica zavrSena odnosno prekinuta
- u slu€aju prekida, naznaku kada je sjednica ponovno nastavljena
- druga bitha dogadanja sa sjednice.
Zapisnik potpisuju predsjedavajuéi i zapisnicar.

Clanak 24.
Zapisnik s prethodne sjednice dostavlja se ¢lanovima Turistickog vijeCa uz materijale za
iduc¢u sjednicu.
Iduéa sjednica zapocinje ovjerom zapisnika s prethodne sjednice.
Svaki ¢lan Turistickog vije¢a ima pravo traziti da se zapisnik s prethodne sjednice ispravi ili
dopuni. Odluku o tome donosi TuristiCko vije¢e ve¢inom glasova nazocnih ¢lanova.

VII. USTROJSTVO RADNIH TIJELA TURISTICKOG VIJECA

Clanak 25.
Za izvrSenje stalnih i povremenih zadaca zajednice, TuristiCko vijeCe moze osnovati radna i
savjetodavna tijela, te koristiti usluge znanstvenih i stru€nih pravnih i fizickih osoba.
Aktom o osnivanju tijela iz stavka 1. ovog ¢lanka odreduje se njihov sastav, djelokrug rada i
druga pitanja vezana za rad toga tijela.
Tijela iz stavka 1. ovog €lanka nemaju pravo odlucivanja.



VIIl. JAVNOST RADA | POSLOVNA TAJNA

Clanak 26.
Javnost rada TuristiCkog vije¢a osigurava se i ostvaruje dostavom pisanih materijala
¢lanovima, putem sjednica, objavom na oglasnoj plo¢i Zajednice, na web portalu zajednice,
te po potrebi pozivanjem na sjednice predstavnike sredstava javnog priopéavanja
konferencijama za tisak.

Clanak 27.
Podatke i obavjestenja o radu Turisti¢kog vije¢a i njegovih tijela daje predsjednik Zajednice ili
osoba koju on ovlasti (u daljnjem tekstu: zamjenik predsjednika Zajednice).
Predsjednik Zajednice odlucuje kad saziva sjednice TuristiCkog vije¢a da li ¢e se poziv s
pripadaju¢im materijalom dostaviti i sredstvima javnog priop¢avanja.
Na sjednici TuristiCkog vije¢a ukoliko nisu nazo€ni predstavnici sredstava javnog
priopavanja moze se donijeti odluka o izradi sluzbenog priopéenja koje ¢e se izraditi i
dostaviti sredstvima javnog priop¢avanja.

Clanak 28.
Clanovi Turistiékog vijeéa duzni su kao poslovnu tajnu uvati sve podatke koji &ine poslovnu
tajnu, a koji im postanu dostupni tijekom i u svezi obavljanja njihove funkcije. Osobe koje su
po pozivu nazofne sjednicama TuristiCkog vijeCa imaju se izriito obvezati na Cuvanje
poslovne tajne.

Poslovnom tajnom u smislu odredbe stavka 1. ovog €lanka smatraju se svi oni podaci koje je
takvima oznacila osoba koja ih priop¢ava i kod kojih se, uz primjenu pozornosti dobrog
gospodarstvenika ne moze iskljuCiti opasnost da bi njihovom objavom bili ugrozeni interesi
Zajednice. Poslovnom tajnom u smislu odredbe stavka 1. ovog Clanka smatra se i svaka
Cinjenica koja je u izravnoj ili neizravnoj vezi s poslovanjem Zajednice, a poznata je samo
ogranicenom broju osoba i za koju bi se pozorno$¢u dobrog gospodarstvenika imalo
zaklju€iti da je njeno drzanje u tajnosti potrebno ili korisno za Zajednicu.

Clan Turistickog vije¢a koji namjerava obavijesti o Zajednici dati treéoj osobi duzan je
prethodno o tome izvijestiti TuristiCko vije¢e koje Ce prosuditi da li je davanje takvih obavijesti
u skladu s odredbama stavka 1. i 2. ovog ¢lanka.

Clanak 29.
Predsjednik Zajednice i direktor TuristiCkog ureda donijeti ¢e odluke kojima ¢e utvrditi koji se
podaci i isprave smatraju poslovnom tajnom, kojim osobama ti podaci mogu biti dostupni, te
koje su osobe ovlastene za raspolaganje tim podacima.

IX. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 30.
Ovaj Poslovnik donosi Turisti¢ko vije¢e veéinom glasova ukupnog broja ¢lanova.
Izmjene i dopune Poslovnika donose se na isti nacin kao i Poslovnik.
Za tumacenje odredbi ovog Poslovnika nadlezno je Turisticko vijece.

Clanak 31.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu i primjenjuje se danom dono$enja na sjednici Vijeca.

Ovaj tekst, koji je valjano usvojen na sjednici Vijec¢a i koji je potpisao predsjednik, smatra se
izvornikom Poslovnika.

Predsjednik Turisti¢kog vijeca
Damir Jeli¢, prof.



